
Convocatoria programa



ESTIMADA DIRECTORA O DIRECTOR:

Reciba un cordial saludo de parte del Gobierno Municipal de 

Zapopan, reconocemos y agradecemos su aporte y dedicación a 

la educación en beneficio de las niñas, niños y adolescente de 

nuestro Municipio.

Le informamos que iniciamos actividades de la primera etapa del 

programa Zapopan ¡PRESENTE!, orientado a brindar herramientas 

a favor de la equidad educativa, que tiene como prioridad garan-

tizar condiciones de igualdad a todas las niñas, niños y adolescen-

tes que estudian en escuelas públicas de educación básica (edu-

cación inicial, especial, preescolar, primaria y/o secundaria), 

dotándolos de materiales para el aprovechamiento de la educa-

ción brindada por el Estado.

Es fundamental contar con su apoyo para integrar y enviar infor-

mación de: tallas y medidas de alumnos según el nivel que le 

corresponda (en primaria de primero a quinto; en preescolar y 

secundaria primero y segundo) que estén inscritos en el plantel 

educativo a su cargo, a fin de preparar y hacer llegar el paquete 

escolar con oportunidad a los beneficiarios de su plantel escolar.

La información se recibirá a través de la plataforma en la que 

hemos trabajado los últimos años, la cual nos permite administrar 

la información. En caso de duda personal adscrito al programa 

podrá acompañarlo (a) en el proceso comunicándose al teléfono 

y extensiones descritas en la presente convocatoria. La informa-

ción será recibida desde el día 23 de enero hasta el 07 de febrero 

del presente año.

La autoridad mayor o director del plantel de educación básica en 

el Municipio de Zapopan, que no envíen la información en tiempo 

y forma de un alumno, grupo o plantel educativo, se entenderá 

que no requieren el beneficio, por lo cual no se entregarán los 

apoyos del programa por dicha omisión, según corresponda.

Le recomendamos enviar información en día hábil, de esta 

manera si surge alguna duda poderle brindar ayuda vía telefónica 

y atenderle de lunes a viernes en horario de 9:00 am a 5:00 pm.

1



ENVIAR INFORMACIÓN DE LA SIGUIENTE MANERA: 

1. Podrás entrar con el siguiente LINK:

https://portal.zapopan.gob.mx/zapopanpresente/Default.aspx

2. Tu usuario sería la clave de tu escuela y contraseña que le 

proporcionamos. Nota: Cualquier duda comunicarse al número de 

teléfono y extensiones descritas en la presente convocatoria.

3. Una vez que entre a la página podrás subir tus listados. EJEMPLO

4. Deberá integrar la información en el archivo (.CSV) FORMATO 

ZAPOPAN PRESENTE 2025 anexo (Es compatible con Excel y hoja 

de cálculo de Google).

La información se integrará en el siguiente orden, de no ser así, no 

podrá ser dada de alta en el sistema:

5. Llenar los campos requeridos en MAYÚSCULAS Y SIN ACENTOS. 

 

CURP (18 dígitos)

La CURP es el medio de verificación y comprobación de la entrega 

de paquete escolar por alumna o alumno, por lo que le solicitamos 

se capture correctamente, esta consta de 18 dígitos alfanuméri-

cos. Ejemplo de la estructura de CURP.

Si la alumna o alumno NO cuenta con CURP por: NO estar registra-

do, SER nacido en el extranjero o SER extranjero, en el sistema se 

registra con la palabra   CONSTANCIA. Favor de no exceder más de 

10 alumnos con CONSTANCIA por plantel, de otra manera quedará 

sujeto a observación y verificación de alumnos, lo que puede 

retrasar o comprometer el proceso de entrega.

NOTA:  La CURP tiene que cumplir con los 18 dígitos y tiene que coincidir con el nombre de la niña o el niño, no 

tiene que tener espacios puntos o comas en los nombres.
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CURP NOMBRE APELLIDO
APELLIDO

MATERNO
NIVEL TURNO GRADO GRUPO SEXO

TALLA

UNIFORME

TALLA

CALZADO

CLAVE

ESCUELA

https://portal.zapopan.gob.mx/zapopanpresente/Default.aspx


ALUMNOS BENEFICIADOS EN ESTA ETAPA: 

RECOMENDACIONES:

NOTA:  La siguiente liga te mostrará un paso a paso de como ingresar y capturar en la plataforma.

https://drive.google.com/file/d/1nWc8wHnG2hvzNC6xcAg6s4tz8T0xeLVe/view

En caso de tener alguna duda o requerir soporte para ingresar la información, por favor no dude en comunicar-

se con personal del Programa Zapopan ¡Presente!, al teléfono 3338182200, extensiones:  2261, 4892, 3823, 3895, 

4806, 4891, 3825
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16
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28

38

TABLA DE EQUIVALENCIA DE TALLAS PANTS ESCOLARES

Preescolar

Primaria

Secundaria

CH

CH

CH

M

M

M

G

G

G

EG

EG

EG

▪ PREESCOLAR, que actualmente cursan 1 y 2 grado.

▪ PRIMARIA, que actualmente cursan 1 a 5 grado.

▪ SECUNDARIA, que actualmente cursan 1 y 2 grado.

• Turno (MATUTINO, VESPERTINO, NOCTURNO o COMPLETO)

• Grupo (A, B, C… sin “comillas”)

• Sexo (HOMBRE para niño y MUJER para niña)

• Talla Uniforme (con letra: CH, M, G, EG, ver tabla de equivalen-

cias)

• Talla Calzado (La medida de calzado únicamente acepta 

números enteros de dos dígitos, ejemplo: 17, 18, 24)

• Clave de la escuela (Su clave alfanumérica de 10 dígitos)

3. Debe ser en una sola pestaña (Hoja De Cálculo), sin dejar filas 

entre un grupo y otro.

4. Deberá enviar los listados del plantel educativo en un solo 

Archivo, si decide subirlo por partes, cada nuevo archivo borrará la 

información anterior, por lo cual quedará incompleta su 

información.

El calzado comprende de la talla 14 a la talla 30, sin incluir números medios. 

https://drive.google.com/file/d/1nWc8wHnG2hvzNC6xcAg6s4tz8T0xeLVe/view



