
DIRECCIÓN DE PERMISOS YLICENCIAS DE CONSTRUCCIÓN

PROCEDENTE

IMPROCEDENTE

ELABORACIÓN DE 
ÁREA DE ARCHIVOVENTANILLA PROPUESTA DE 

COTEJO Y CERTIFICACIÓN 

COBRO
DE ACTO O ACTOS 

NOTIFICACIÓN 

ADMISTRATIVOS
DE TRÁMITE 
TERMINADO

BÚSQUEDA DE ARCHIVO
PROCEDIMIENTO

SE NOTIFICA MEDIANTE CORREO ELECTRÓNICO Y SE ENVÍA
EXPEDIENTE A VENTANILLA PARA QUE SE SUBSANEN LAS
OBSERVACIONES SEÑALADAS

SE INGRESA EXPEDIENTE
COMPLETO EN VENTANILLA
CUMPLIENDO CON LOS
REQUISITOS ESTABLECIDOS
POR LA DIRECCIÓN Y EN LA
LEY DE INGRESOS PARA EL
EJERCICIO FISCAL CORRES-
PONDIENTE

REVISIÓN DEL EXPEDIENTE
DE ORIGEN PARA CUANTI-
FICACIÓN DE ACTOS
ADMINISTRATIVOS A
CERTIFICAR

SE REALIZA LA PROPUESTA
DE COBRO CON FUNDAMENTO
EN LA LEY DE INGRESOS PARA
EL EJERCICIO FISCAL CORRES-
PONDIENTE

UNA VEZ REALIZADO EL
PAGO, SE ENVÍA A COTEJO
Y FIRMA DEL DIRECTOR
DE PERMISOS Y LICENCIAS
DE CONSTRUCCIÓN Y 
POSTERIORMENTE SE ENVÍA
A FIRMA Y SELLO DE LA
SECRETARÍA DEL
AYUNTAMIENTO DEL
MUNICIPIO DE ZAPOPAN

MEDIANTE CORREO
ELECTRÓNICO SE NOTIFICA
QUE EL EXPEDIENTE SE
ENCUENTRA CON ESTADO
“TERMINADO” PARA ENTREGA
Y ASÍ CONCLUIR EL ACTO
ADMINISTRATIVO
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